KLAUZULA INFORMACYJNA -KORESPONDENCJA ELEKTRONICZNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z

dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego dale] , Rozporzadzeniem” lub ,,RODO”,

informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 15 z siedzibg w Kedzierzyn-Kozle
przy ulicy Szymanowskiego 19, 47-206 Kedzierzyn-Kozle, telefon kontaktowy: 447823672, adres email:
pspl5@kedzierzynkozle.pl

2. Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor ochrony danych, ktérego funkcje petni Pani
Agnieszka Kwasnik kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych, wskazany powyze;j.

3. Administrator przetwarza informacje kontaktowe o nadawcach i adresatach korespondencji e-mailowej,
zawarte w tresci tej korespondencji, w celu:

1) umozliwienia kontaktu e-mailowego z administratorem oraz podejmowania kontaktu z adresatami,

2) dokumentowania ustalen dokonywanych z kontrahentami, stronami postepowania, osobami, ktdre
reprezentujg instytucje wspodtpracujace i z innymi osobami,

3) przyjmowania pism, zgtoszen skarg i wnioskdow w formie elektroniczne;j,

4) ochrony przed roszczeniami oraz dochodzenie ewentualnych roszczen.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych zwartych w korespondencji e-mailowej jest:

a) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) — wobec korespondencji incydentalnej, polegajacej
na umozliwieniu kontaktu elektronicznego z administratorem,

b)niezbednosé do realizacji umowy zawartej z kontrahentami (art. 6 ust. 1 lit. b RODO) — w zakresie
korespondencji prowadzonej w celu realizacji umowy,

c) dobrowolnie wyrazona zgoda (art. 6 ust 1 lit. a RODO). Jezeli w przestanej korespondencji zostang
zawarte dane szczegdlnych kategorii bedg one przetwarzane na podstawie (art. 9 ust 2 lit. a RODO). Jezeli
nadawca nie zawart zgody w swojej korespondencji, poprosimy o jej odrebne udzielenie, gdyz jest to
warunek konieczny do zgodnego z RODO przetwarzania przez Szkote danych szczegdlnych kategorii.
Wyrazong zgode mozna cofngé w kazdym momencie na podany adres e-mail: psp15@kedzierzynkozle.pl

bez podawania przyczyny i bez wptywu za zgodnos¢ z prawem przetwarzania przed jej cofnieciem.
d) obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 6. ust 1 lit. c RODO) — w zakresie zatatwiania sprawy
w postaci elektronicznej poprzez podpisanie pisma podpisem kwalifikowalnym lub przestania zapytan e-
mailem w trybie np. informacji publicznej,
e) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) w zwigzku z dochodzeniem roszczen lub obrong
przed roszczeniami, zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z Kodeksem
cywilnym

5. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty, z ktérymi wspotpracuje Administrator tj.:
firma hostingowa i dostawca poczty elektronicznej a takze inne podmioty uprawnione na mocy odrebnych
przepisdw prawa.

6. Korespondencje elektroniczng Szkota przechowuje przez okres niezbedny do nalezytego i rzetelnego
wywigzywania sie z realizacji celdw, o ktérych mowa w pkt. 3, odpowiednio dla kazdego celu z osobna
chyba, ze wiadomosci zawierajg tres¢ istotng dla dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami,
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10.

11.

12.

woéwczas wybrane wiadomosci Administrator bedzie przechowywaé¢ do 3 lat, czyli do terminu
przedawnienia roszczen zgodnie z Kodeksem cywilnym.

Administrator danych osobowych oswiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego srodki organizacyjne i
techniczne w celu zapewnienia bezpieczenstwa procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadajg
wymaganiom okreslonym w RODO, w szczegdlnosci postanowieniom art. 32 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b) prawo do Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne,

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w
0golnym rozporzadzeniu o ochronie danych osobowych,

e) prawo do przenoszenia danych osobowych, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. a RODO lub art. 6 ust. 1 lit. b RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO oraz przetwarzanie odbywa sie w sposéb
zautomatyzowany

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Pani/Pana dotyczacych, gdy przetwarzanie danych
odbywa sie na podstawie art. 6 ust.1 lit. e RODO,

g) prawo do cofniecia zgody, gdy przetwarzanie jest oparte o wyrazenie zgody bez konsekwencji dla
przetwarzania, ktérego dokonano przed jej cofnieciem, jesli dane zbierane sg na podstawie zgody,

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzystaé, wynikajg z przepiséw RODO.
Z praw tych moze Pan/Pani skorzystac sktadajgc wniosek u Administratora

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych w zakresie okreslonym przepisami prawa jest obowigzkowe
w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa lub podjecie dziatan
miedzy stronamiw celu zawarcia umowy a ich niepodanie moze skutkowaé brakiem mozliwosci realizacji
celéw w jakich zbierane sg dane osobowe lub brakiem mozliwosci zawarcia umowy. Podanie danych
osobowych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz/lub art.
9 ust. 2 lit. a RODO) jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany i
nie sg poddawane profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego w zwigzku z korzystaniem przez
Szkote z ustug firmy Google Ireland Limited (firma hostingowa i dostawca poczty elektronicznej). Firma
Google Ireland Limited korzysta z odpowiednich mechanizméw zgodnosci takich  jak standardowe
klauzule umowne w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych wymaganego
przez RODO
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