Procedury i zasady pracy w szkole na czas pandemii obowiqzujgce w PSP nr 15 w Kedzierzynie — KoZlu w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadzone zarzqdzeniem dyrektora szkoty nr 8/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020r.

PROCEDURY | ZASADY PRACY W SZKOLE
NA CZAS PANDEMII

obowigzujace w Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493 ze zm.)

Wytyczne dla szkét opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspdlnie z Glownym
Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.
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Procedura BHP w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 dla pracownikow
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia

bezpieczenstwa 1 higieny pracy pracownikéw $wiadczacych prace w normalnym trybie

(na terenie zaktadu pracy) w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie Publicznej

Szkoty Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie — Kozlu.

2. Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikow PSP nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu

swiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-

19.

3. Odpowiedzialno$¢

1) Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikow jest
dyrektor szkoty.

2) Pracownicy wykonujacy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedura, a takze
za bezpieczenstwo 1 higieng powierzonych im sprz¢téw i1 narzedzi.

4. Ogolne zasady postepowania pracownikow na terenie placowki

1) Dyrektor szkoty w razie koniecznosci wyznacza pracownikow, ktorzy w trakcie pandemii
swiadczg prace w trybie zdalnym. Jesli takich nie wyznaczy, wszyscy $wiadczg prace
na terenie placowki.

2) Pracownicy przychodza do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny, zgodnie
z planem - grafikiem przygotowanym przez dyrektora szkoty.

3) Plan pracy nauczycieli wywieszony jest w pokoju nauczycielskim, grafik pracownikow
obstugi znajduje si¢ w sekretariacie szkoty 1 wywieszony jest w pomieszczeniu socjalnym
pracownikow obshugi.

4) Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyzszona temperatura, dusznosci itp.,
nie mogg przebywac na terenie placowki.

5) Pracownicy pracujgcy danego dnia ze sobg zachowujg odstep minimum 1,5 metra od
siebie.

6) Na teren szkoly nie sa wpuszczane osoby, ktore nie maja uzasadnionego interesu
przebywania na terenie placowki a zwtaszcza osoby z objawami choroby.

7) W pomieszczeniu socjalnym pracownikow obshugi moga przebywaé maksymalnie trzy
osoby z zachowanie od siebie bezpiecznej odlegltosci.

5. Szczegolowe zasady zachowania higieny przez pracownikow w miejscu pracy

1) W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy obstugi bezwzglednie majg zatozone
gumowe rekawiczki. Zaleca si¢ rowniez zastanianie ust 1 nosa maseczka lub przytbica.

2) Lazienki szkoly wyposazone sg w $rodki do mycia rgk.

3) Przed przystapieniem do pracy oraz po zakonczeniu pracy pracownicy zobowigzani sg
do umycia rak.

4) Po skonczonej pracy jednorazowe rgkawiczki gumowe zostaja wyrzucone do kosza
na $mieci.



Procedury i zasady pracy w szkole na czas pandemii obowiqzujgce w PSP nr 15 w Kedzierzynie — KoZlu w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadzone zarzqdzeniem dyrektora szkoty nr 8/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020r.

7.

5) Mycie rgk powinno trwa¢ minimum 30 sekund i odbywa¢ si¢ na zasadach szczegdtowo
opisanych w instrukcji mycia rak zat. nr 1.

6) Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu we wszystkich tazienkach,
zardwno pracowniczych jak i uczniowskich.

Szczegolowe zasady dezynfekcji sprzetow

1) Wszystkie sprzgty sprzatajace oraz narzgdzia po zakonczeniu pracy musza zostaé
zdezynfekowane, zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi zawartymi w instrukcji
dezynfekcji sprzetow — zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

2) Pracownicy unikajg nieuzasadnionego korzystania ze sprzetdéw bedacego wyposazeniem
szkoty.

3) Dezynfekcja sprzetow shuzacych do pracy odbywa si¢ z zastosowaniem S$rodka
do dezynfekcji dostgpnego w sktadziku srodkdéw czystosci.

4) Celem dezynfekcji sprzetow jest zapobieganie zakazeniu droga kontaktowa
oraz zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ zakazen.

Sposdb postepowania na wypadek zauwazenia objawow choroby

1) Pracownik, ktory zauwazyt u siebie objawy choroby, takie jak: podwyzszona temperatura,
duszno$ci, kaszel, ostabienie organizmu, katar, niezwlocznie powiadamia droga
telefoniczng dyrektora 1 nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje
go nastepnie o dalszym postepowaniu.

2) W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracownikow, dyrektor powiadamia
pozostatych pracownikow, ktorzy mieli kontakt z chorym.

3) Pracownik, ktory miat kontakt z osobg zakazong COVID 19, niezwtocznie powiadamia
o tym fakcie drogg telefoniczng dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor
informuje go o dalszym postepowaniu.

4) Pracownik, ktéry zauwazyt objawy choroby u wspotpracownika lub innej osoby
przebywajacej na terenie szkoty, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora.
Dyrektor kontaktuje si¢ z pracownikiem z objawami choroby w celu potwierdzenia.

Zalacznik nr 1 do procedury BHP w trakcie pandemii koronawirusa

Instrukcja mycia rak

1. Na zwilZzone r¢ce natozy¢ porcje mydta w ilosci, ktora starczy na pokrycie obu dtoni.
2. Pocierac rece o siebie wewngtrznymi powierzchniami dtoni.

3. Pociera¢ wewnetrzng strong prawej dloni o zewnetrzng strong lewej diloni. Czynnos$é

powtorzy¢, zmieniajac rece.

4. Przeples¢ miedzy sobg palce obu dioni i pociera¢ wewnetrznymi stronami rgka o reke.

8.
9.

Sples¢ ze soba zagiete palce obu dloni 1 pociera¢ palcami o siebie.

Pociera¢ okrgznymi ruchami prawg zamknigtg dionig o lewy kciuk. Czynno$¢ powtorzyc,
zmieniajac rece.

Pociera¢ palcami prawej dtoni okreznym ruchem wewnetrzng strong lewej dioni. Czynnosé
powtorzy¢, zmieniajac rece.

Umy¢ nadgarstki obu dtoni.

Sptukaé rece woda.

10. Wytrze¢ dlonie jednorazowym recznikiem.
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Zaktacznik nr 2 do procedury BHP w trakcie pandemii koronawirusa

Instrukcja dezynfekcji sprzetow i powierzchni

Dezynfekcji podlegaja wszystkie sprzety i narzedzia, ktore byly uzywane przez pracownika
w trakcie pracy, a takze powierzchnie, jak np. biurka, stoty, klamki itp., z ktérych pracownik
korzystal danego dnia pracy.

Pracownik przystepuje do dezynfekcji w gumowych rgkawiczkach ochronnych.

Dezynfekcja odbywa si¢ poprzez doktadne spryskanie albo przetarcie sprzetu lub
powierzchni ptynem do dezynfekcji o minimalnej zawarto$ci alkoholu 60%.

4. Plyny dezynfekujace dostgpne sg dla pracownikow w pomieszczeniu na $rodki czystosSci.

Po zdezynfekowaniu sprzety i narzgdzia musza zosta¢ odtozone na swoje miejsce.

. Po zakonczonej dezynfekcji pracownik $cigga i wyrzuca do kosza na $mieci rekawiczki

jednorazowe.

PROCEDURA DEZYNFEKCJI SAL T LAZIENEK NA CZAS PANDEMII

1)

3)

4)

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom podczas
dezynfekcji sal 1 tazienek w zwiazku z zagrozeniem COVID-19

Zakres obowiazywania procedur: procedury dotycza zasad postgpowania pracownikow
szkoty podczas dezynfekcji sal 1 tazienek.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: pracownicy szkoty. Pracownicy szkoty
zobowigzani sg do S$cistego przestrzegania niniejszej procedury ustanowionej na czas
zagrozenia koronawirusem COVID-19.

Dezynfekcja pomieszczen

Pracownicy szkoly zobowigzani sa do dezynfekcji rgk ptynem do dezynfekcji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku szkoty.

Pracownicy szkotly zobowigzani sg do regularnego mycia rgk wodg z mydltem rowniez
po wykonaniu czynno$ci zwigzanych z myciem i1 dezynfekcja sal 1 lazienek, i innych
powierzchni w szkole.

Podczas mycia 1 dezynfekcji pomieszczen szkoty pracownicy zobowigzani sg uzywac
srodkdw ochrony osobistej, w tym rekawiczek, maseczek ochronnych.

Pracownicy szkoty myja i dezynfekuja sale lekcyjne co najmniej dwa razy dziennie, w czasie
gdy w pomieszczeniach nie przebywaja uczniowie ani inne osoby, a tazienki dziecigce oraz
dla personelu po kazdej przewie.

Pracownicy szkoty zobowigzani sg:

a) Wyciera¢ porecze w ciggach komunikacyjnych po 3 1 5 lekcji;
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5.

b)
c)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

wyciera¢ parapety na korytarzach i ciggach komunikacyjnych po kazdej przerwie;
dezynfekowaé powierzchnie dotykowe takie jak: porecze, klamki, wlaczniki Swiatla,
uchwyty;

dezynfekowac powierzchnie dotykowe w pracowni komputerowej takie jak: klawiatura
komputerowa, stoliki, porgcze krzeset po kazdych przeprowadzonych zajeciach;

sprzata¢ 1 dezynfekowac szatnie wf po kazdych zakonczonych przez dang klas¢ zajgciach;
sprzata¢ 1 dezynfekowac¢ $wietlice po zakonczonych w niej zajeciach, a powierzchnie
ptaskie, tj. blaty stolikéw i krzesta o godz. 8:30, 12:20.

dezynfekowac szafki szkolne o 8:30, 12:30.

nauczyciele zobowigzani sg dezynfekowac¢ pomoce dydaktyczne po kazdym uzyciu przez
ucznia (chyba ze jest tyle sprzegtow, ze kazdy uczen uzywa innego).

pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania zasad szczego6lnej ostroznosci
podczas korzystania z plynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow;
korzystajac z nich, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu srodka.

nalezy SciSle przestrzegaé czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i sprzetu, tak aby nie naraza¢ ucznidw na wdychanie oparéw Srodkoéw
stuzacych do dezynfekcji;

dezynfekowanie sal 1 pomieszczen odnotowywane jest kazdorazowo na karcie
monitoringu.

Dezynfekcja zabawek i sprzetu

1)

2)

3)

Podczas mycia zabawek i sprzgtu w pierwszej kolejnosci nalezy uwaznie wyczyscié
przedmiot, doktadnie myjac jego powierzchni¢ chusteczkami czyszczacymi lub
wyszorowac specjalnym preparatem (moze by¢ to szare mydto) i przemy¢ ciepla woda.
W ten sposob usuwamy brud, tluszcz, a takze wiele bakterii. Podczas mycia trzeba
zwroci¢ uwage na trudno dostgpne miejsca, jak zaglebienia i chropowate powierzchnie.
Przedmioty nalezy spryska¢ preparatem do dezynfekcji, pozostawi¢ do wyschnigcia,
a nastepnie doktadnie optuka¢ woda. Nie nalezy stosowac tych preparatow do zabawek
pluszowych. Zabawek pluszowych nie powinno by¢ na terenie szkoty.

Nalezy $cisle przestrzega¢ minimalnych czasow dezynfekcji wypisanych na uzywanych
preparatach — ten czas gwarantuje usunigcie mikrobow w warunkach czystych.
W przypadku krétszej ekspozycji na preparat wirusy i bakterie moga wykaza¢ czgsciowa
odporno$¢ na dziatanie $rodka dezynfekujacego. Po dezynfekcji kazdy przedmiot nalezy
opluka¢ wodag lub przetrze¢ wilgotng S$ciereczkg (zalezy od uzywanego s$rodka
do dezynfekcji 1 zalecen okreslonych przez producenta).

Czyszczenie sprzetu na boisku szkolnym

1)

Pracownicy szkoty sa zobowiazani do czyszczenia detergentem jeden raz dziennie
wyznaczonego sprzetu na boisku szkolnym oraz dezynfekcji uzywanego przez uczniow
sprzetu.
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2) Nalezy oczysci¢ powierzchni¢ przedmiotow woda z mydlem oraz przetrze¢ Sciereczka
nasgczong srodkiem dezynfekujacym, a nastepnie mokrg Sciereczka, ktora zniweluje
zapach preparatu i pozostawi¢ do wyschniecia, tak aby odparowat chlor (lub inny $rodek
dezynfekujacy).

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA KUCHNI I STOLOWKI

1. Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom
na terenie szkoly w zwiazku z istniejgcym zagrozeniem COVID-19

2. Zakres obowigzywania procedury: procedura dotyczy bezpiecznego przygotowania
i wydawania positkow w okresie pandemii koronawirusa COVID-19

3. Uczestnicy postgpowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, pracownicy obstugi

4. Personel kuchenny musi przestrzega¢ zasad szczegdlnej ostrozno$ci w zakresie
zabezpieczenia epidemiologicznego:

1) ograniczy¢ kontakty z pracownikami szkoty oraz dzie¢mi,

2) zachowa¢ odleglos¢ stanowisk pracy min. 1,5 m,

3) stosowac $rodki ochrony osobiste;.

5. Szczegodlng uwage nalezy zwracac na utrzymanie wysokiej higieny.

6. Przygotowanie positkow musi odbywaé si¢ z zachowaniem wszelkich zasad
bezpieczenstwa, wymogow sanitarnych, rezimoéw zalecanych w okresie epidemii.

7. Nalezy bezwzglednie dba¢ o czystos¢ i dezynfekcje pomieszczen kuchennych, my¢
1 dezynfekowac stanowiska pracy, opakowania produktow, sprzet kuchenny.

8. Pracownicy kuchni w sposdb szczegdlny musza dba¢ o wlasciwg higiene rak poprzez
mycie i dezynfekcje, m.in.:

1) przed rozpoczeciem pracy,

2) przed kontaktem z zywnoscia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia,

3) po obrodbce lub kontakcie z zywnoscig surowa, nieprzetworzona,

4) po zajmowaniu si¢ odpadami, $mieciami,

5) po zakonczeniu procedur czyszczenia, dezynfekcji,

6) po skorzystaniu z toalety,

7) po kaszlu, kichaniu, wydmuchiwaniu nosa,

8) po jedzeniu, piciu.

9. Na stotéwce moze przebywaé tylko jedna grupa wraz z nauczycielem, przy czym
uznaje si¢, ze uczniowie spozywajacy positlek w trakcie danej przerwy obiadowej
stanowig grupe.

10. Nastepna grupa moze wejs¢ na stotowke po wykonaniu przez personel szkoty
czynno$ci dezynfekcyjno-porzadkowych 1 po czasie, ktory wynika ze specyfikacji
produktéw uzytych do dezynfekcji.

11. Przygotowane positki nalezy wydawaé przez okienko podawcze. Positki odbieraja
pojedynczo dzieci lub, jesli jest taka potrzeba, nauczyciel opiekujacy si¢ grupa.
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2)

3)

12. Naczynia po positkach sa odnoszone pojedynczo przez dzieci/uczniéw do okienka
»Zwrot naczyn”, skad s3a na biezgco sg odbierane do mycia przez wyznaczonego
pracownika kuchni.

13. Naczynia nalezy my¢ w zmywarce z funkcja wyparzania w temperaturze co najmniej
60 stopni z wykorzystaniem $rodkéw myjacych.

Zasady dostarczania i przyjmowania towaru do kuchni

1. Dostawcy towaré6w powinni by¢ zaopatrzeni w maseczki, rekawiczki 1 inne $rodki
ochrony osobistej.

2. Przywozony towar — produkty spozywcze — muszg by¢ opakowane 1 zabezpieczone
przed uszkodzeniem.

3. Towar dostawcy wystawiaja przed wejsciem do szkoly od strony magazynow
kuchennych.

4. Dostawcy nie moga wchodzi¢ na teren szkoty ani kontaktowac si¢ bezposrednio
z pracownikami; w razie potrzeby zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy.

PROCEDURA SZYBKIEGO KOMUNIKOWANIA NADRODZE NAUCZYCIEL —

DYREKTOR, NAUCZYCIEL — RODZIC NA CZAS PANDEMII

Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na
terenie szkoly w zwigzku z istniejagcym zagrozeniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: procedura dotyczy szybkiej $ciezki komunikowania si¢
nauczyciela z dyrektorem, nauczyciela z rodzicem i rodzicow z nauczycielem w okresie
pandemii koronawirusa COVID-19

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, pracownicy
obstugi 1 administracji, rodzice uczniow

By zorganizowaé bezpieczne Srodowisko, potrzebna jest otwarta komunikacja. Sprawna
komunikacja z rodzicami w czasach pandemii pomoze szybko zadziala¢ w sytuacji
zagrozenia zdrowia. Najszybsza formg komunikacji nauczyciela z rodzicem 1 rodzicow z
nauczycielem lub dyrektorem w okresie pandemii koronawirusa COVID-19 sg kontakt
telefoniczny, dziennik elektroniczny lub poczta elektroniczna:

Nauczyciele zobowigzani sg zwroci¢ si¢ do rodzicow o potwierdzenie aktualno$ci numerdéw
telefonow, adresOw zamieszkania 1 adresOw mailowych, by moc si¢ z nimi skontaktowac si¢
w sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia objawdw chorobowych u ich dziecka.

Nauczyciele ustalaja z rodzicami, ktory z numerdéw telefonow bedzie stuzy¢ szybkiej
komunikacji z nimi w razie potrzeby.

Nauczyciele przekazuja rodzicom numer telefonu do dyrektora szkoly shuzacy szybkiej
komunikacji z nauczycielami oraz rodzicami.
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4) Nauczyciele udostgpniaja dyrektorowi szkoly dane o numerach telefonu dotyczacych

szybkiej komunikacji w formie zestawienia:

Klasa: ...c.ooiniiiii
Imi¢ i nazwisko | Imi¢ i nazwisko rodzica (prawnego | Numer telefonu | Numer innego
dziecka/ucznia opiekuna) osobisty telefonu stuzacego
szybkiej
komunikacji z
rodzicem
(prawnym
opiekunem), np.
numer telefonu
zakladu pracy
1. 1)
2)
2. 1)
2)
3. 1)
2)
PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA CZAS PANDEMII
1. Cel procedury: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na

3)

terenie szkoly w zwigzku z istniejacym zagrozeniem COVID-109.

Zakres obowiazywania procedury: zasady postgpowania nauczycieli, rodzicow i personelu
szkoty podczas sprawowania opieki 1 organizowania zaje¢ z uczniami w szkole od momentu
przybycia uczniéow do szkoty do chwili rozejscia si¢ uczniow do doméw po lekcjach.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, rodzice,
personel obstugi szkoty, personel pomocniczy.

Dyrektor

Dyrektor odpowiada za organizacje¢ pracy szkotly, monitoruje prace porzadkowe wykonywane
przez pracownikow w okresie wystepowania pandemii koronawirusa COVID-109.

Dyrektor w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 dba
o zachowanie wszelkich srodkoéw ostroznos$ci na terenie szkoty.

Dyrektor zaopatruje pracownikow w srodki ochrony osobistej, W tym rekawiczki, maseczki
ochronne, ewentualnie przytbice.
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4) Dyrektor zamieszcza informacje przed wejsciem do budynku szkoty o obligatoryjnej
dezynfekcji rak.

5) Dyrektor dba o przestrzeganie zasad prawidlowego mycia rgk poprzez wywieszenie plakatow
z zasadami prawidlowego mycia rgk w widocznym miejscu w tazienkach oraz instrukcji
dezynfekcji rak przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji.

6) Dyrektor zapewnia sprzet i $rodki oraz monitoruje prace porzadkowe wykonywane przez
pracownikow obstlugi, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania czysto$ci ciggow
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikéw
Swiatla, uchwytow, poreczy krzeset 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow tawek w salach
1 w pomieszczeniach, w ktorych odbywajg si¢ zajecia.

7) Dyrektor zapewnia codzienng dezynfekcj¢ sprzetu na szkolnym boisku.

8) Dyrektor odpowiada za znajomo$¢ i stosowanie przez pracownikow procedur postgpowania
na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19.

9) Dyrektor prowadzi spotkania z pracownikami i zwraca ich uwage, aby kladli szczegdlny
nacisk na profilaktyke zdrowotna, réwniez dotyczaca ich samych.

10) Dyrektor w wyznaczonym miejscu szkoly umieszcza numery telefonow do: organu
prowadzacego, kuratora o$wiaty, powiatowe] stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb
medycznych — tel. alarmowy 999 lub 112.

11) Dyrektor zobowigzuje pracownikdw do zachowania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
korzystania z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow.

12) Dyrektor okresla zasady Sciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami.

13) Dyrektor zapewnia szkole co najmniej dwa termometry bezdotykowe.

14) Dyrektor zapewnia pomieszczenie (wyposazone m.in. w §rodki ochrony osobistej 1 pltyn
dezynfekujacy) zapewniajagce minimum dwa metry odlegtosci od innych osob, w ktérym
bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

15) Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystapienia u nich niepokojacych objawow
chorobowych nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac
si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologicznga, oddzialem zakaZnym, a w razie
pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢
zarazeni koronawirusem.

16) Dyrektor instruuje pracownikow, ze w przypadku wystgpienia u pracownika niepokojacych
objawéw chorobowych na terenie szkoty, dyrektor natychmiast odsunie pracownika od pracy
1 powiadomi wlasciwg miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng, shuzby medyczne oraz
organ prowadzacy i kuratora o§wiaty. Wstrzymuje tez przyjmowanie do szkoty kolejnych
0sOb. Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik, zostanie poddany gruntownemu sprzataniu
oraz dezynfekcji zgodnie z procedurami.

17) Dyrektor zaleca pracownikom stosowanie si¢ do zalecen powiatowego inspektora
sanitarnego.

5. Rodzice (prawni opiekunowie)

1) Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do $cistego przestrzegania obowigzujacych
w szkole procedur postgpowania ustanowionych na czas pandemii koronawirusa COVID-19.
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2)

3)

4)

5)

9)

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do posytania do szkoty dziecka zdrowego —
bez objawdw chorobowych.

Rodzice (prawni opiekunowie) powinni  mierzy¢ dziecku temperatur¢ przed
przyprowadzeniem postaniem do szkoty.

Rodzice zobowigzani s3 do zakrywania ust i nosa indywidualng ostona, np. maseczka,
podczas przebywania w budynku szkoty.

Rodzice (prawni opiekunowie) zakrywaja usta i nos dziecku indywidualng ostong ust i nosa
(np. maseczka) w drodze do szkoty, jesli miasto Kedzierzyn — Kozle znajdzie si¢ w tzw.
strefie czerwonej.

Rodzice (prawni opiekunowie) bezwzglednie dezynfekuja rece przed kazdorazowym
wejsciem strefy rodzica, korzystajac z ptynu do dezynfekcji rgk. Rodzice nie wchodzg na
teren szkoly po odbior dziecka, czy zaprowadzenie go do sali. W przypadku woli spotkania
Zz nauczycielem Iub dyrektorem ustalaja dokladny termin droga elektroniczng Iub
telefoniczng.

Rodzice (prawni opiekunowie) nie posytaja do szkoty ucznia, jezeli w domu przebywa kto$
na kwarantannie lub w izolacji.

Rodzice (prawni opieckunowie) majg obowiagzek regularnego przypominania dziecku
o podstawowych zasadach higieny, podkreslania, Zze powinno unika¢ dotykania oczu, nosa
1 ust, czesto my¢ rece woda z mydtem 1 nie podawac reki na przywitanie.

Rodzice (prawni opiekunowie) powinni zwraca¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania
przez dziecko twarzy podczas kichania czy kastania.

10) Rodzice maja obowigzek stosowania podstawowych zasad higieny zalecanych w okresie

3)

4)

7)

8)

pandemii koronawirusa COVID-19, poniewaz dziecko uczy si¢ przez obserwacj¢ dobrego
przyktadu.

Nauczyciele

Nauczyciele ponosza odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom w czasie zaje¢ organizowanych przez szkote.

Nauczyciele zobowigzani sg do $cistego przestrzegania procedur ustanowionych na czas
pandemii koronawirusa COVID-19. Odpowiadaja za zycie i zdrowie powierzonych ich
opiece uczniow.

Nauczyciel zobowigzany jest do zachowania miedzy sobg i pracownikiem obstugi, innym
nauczycielem dystansu minimalnie 1,5 m.

Nauczyciel wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczenstwa obowiagzuja w szkole w zwiazku
z pandemig koronawirusa i dlaczego zostaly wprowadzone.

Nauczyciel dba o to, by w sali, w ktorej odbywajg si¢ zajecia dla uczniéw, nie bylo
przedmiotow 1 sprzetu, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac (np. pluszowych
zabawek).

Kazdorazowo przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ nauczyciel kontroluje, czy sale zajec,
sprzgt, pomoce i zabawki zdezynfekowano.

Nauczyciel jest zobowigzany zdezynfekowa¢ swoje miejsce pracy (biurko, klawiatura
komputera, myszka, krzesto), kiedy wczesniej z tego miejsca korzystata inna osoba.
Nauczyciel jest zobowigzany do wietrzenia sali lekcyjnej po kazdej lekcji.
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9) Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad czestego 1 regularnego mycia rak przez
uczniow, szczegdlnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaje¢ na
swiezym powietrzu. W tym celu nauczyciel organizuje pokazy wilasciwego mycia rak,

przypomina i daje przyktad.

10) Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania zasad, by dzieci spozywaty positki w matych

grupach w ustalonych, statych porach.

11) Nauczyciel zobowiazany jest do przestrzegania zakazu organizowania wyj$¢ z uczniami poza

teren szkoty.
12) Nauczyciel unika organizowania wigkszych skupisk uczniéw podczas przerw.

13) Nauczyciel korzysta z uczniami ze $wiezego powietrza na boisku, terenic wokot szkoty przy

zachowaniu mozliwie maksymalnej odlegtosci od innych oso6b tam przebywajacych.

14) Nauczyciel ma obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur postgpowania na wypadek

podejrzenia zakazenia.

15) Nauczyciel monitoruje czgstotliwo$¢ czyszczenia blatow, stolow i poreczy krzesel przez

personel obstugi.

16) W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u ucznia nauczyciel natychmiast izoluje
ucznia w specjalnie wyznaczonym przez dyrektora pomieszczeniu wyposazonym m.in.
w $rodki ochrony osobistej 1 ptyn dezynfekujacy, znajdujacym si¢ minimum dwa metry od
innych osob. Nauczyciel bez zbednej zwloki zglasza stwierdzenie objawow dyrektorowi
szkoty oraz powiadamia rodzicow dziecka w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty,

korzystajac ze Sciezki szybkiej komunikacji z rodzicami.

17) Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi na bezpieczng zabawe¢/nauke ucznidow w sali,

o zachowanie pomigdzy nimi bezpiecznej odlegtosci.

18) Nauczyciel ma obowigzek ustalenia wspdlnie z uczniami zasad zgodnego wspotdziatania

réwiesnikow w trakcie ich pobytu w szkole ( kodeks klasowy).

19) Niedopuszczalne jest pozostawienie grupy samej podczas pracy z uczniami. Gdy nauczyciel
musi wyj$¢, grupa powinien przypilnowaé pracownik obstugi, odpowiednio zabezpieczony
srodkami indywidualnej ochrony. Swoja nieobecno$¢ nauczyciel musi ograniczy¢ do

minimum.

20) Niedopuszczalne jest zajmowanie si¢ przez nauczyciela rozpraszajacymi uwage

czynnosciami, np. rozmow3q z inng osobg (bezposrednio lub przez telefon komorkowy).

21) W przypadku wystgpienia nagtej sytuacji wymagajacej dodatkowej opieki nad uczniem,
nalezy powierzy¢ je opiece pracownikowi obstugi lub pomocy nauczyciela, ktéra w tych
sytuacjach zobowigzana jest zatozy¢ fartuch z dtugim rekawem oraz rekawice ochronne na

dlonie, by dokona¢ niezbednych czynno$ci. Opieke te nalezy ograniczy¢ do minimum.

22) Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci w grupie bez opieki, wowczas gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Jesli nauczyciel zmiennik spdznia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢

nauczycielowi pozostanie w klasie.

23) Nauczyciele i pomoc nauczyciela podczas wykonywania swoich czynnosci w klasie nie

musza zakrywac ust i nosa, maseczka lub przylbica jest obowiazkowa podczas pelnienia

dvzurow na Korvtarzach i w trakcie przemieszczania sie po terenie szkoly.
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1)
2)

3)

Pracownicy obshugi

Pracownicy obstugi ponosza wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczny pobyt ucznia w szkole.
Pracownicy obslugi zwracaja uwage na bezpieczng zabaweg/nauke uczniow, na zachowanie
odlegtosci pomigdzy uczniami, korzystanie przez nich ze sprzgtu.

Pracownicy obstlugi zobowigzani sg do S$cislego przestrzegania procedur ustanowionych na
czas pandemii koronawirusa COVID-19.

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do zachowania dodatkowych §rodkéw ostroznosci przy
ewentualnych kontaktach z osobami z zewnatrz.

Pracownicy administracji 1 obstugi zobowigzani sg do zachowania pomi¢dzy sobg dystansu
wynoszgcego minimum 1,5 m w kazdej przestrzeni szkoty.

Pracownicy administracji i obslugi dezynfekuja rece plynem do dezynfekcji przed
kazdorazowym wejsciem do budynku szkoty.

Pracownicy administracji i obstugi uzywaja srodko6w ochrony osobistej, w tym rgkawiczek,
maseczek ochronnych (ewentualnie przylbic) w trakcie obstugi interesantow, chyba
ze oddzieleni sg specjalng ochrong wiszaca nad kontuarem w sekretariacie szkoty.
Pracownicy obslugi maja obowigzek codziennego czyszczenia detergentem wyznaczonego
sprzetu na boisku szkolnym oraz dezynfekcji uzywanego przez uczniéw sprzetu.

Pracownicy administracji i obslugi maja obowiazek przestrzegania zasad szczegodlnej
ostroznosci podczas korzystania z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni
1 sprzetow.

10) Korzystajac z ptynéw dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni 1 sprzgtow, nalezy Scisle

przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka. Nalezy S$cisle
przestrzega¢ czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen 1 sprzgtu, tak
aby nie naraza¢ dzieci/ucznidéw na wdychanie oparow srodkéw stuzacych do dezynfekc;ji.

11) Pracownicy obstugi maja obowigzek utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych,

dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikow Swiatta, uchwytow,
poreczy krzeset 1 powierzchni plaskich.

12) Pracownicy administracji 1 obstugi maja obowigzek znajomosci i przestrzegania procedur

8.

przyprowadzania i odbierania dziecka przez rodzicow, postepowania na wypadek podejrzenia
zakazenia oraz S$ciezki szybkiej komunikacji pracownikéw z rodzicami (zawarte s3
w odrebnym dokumencie).

Mierzenie temperatury oraz oslona ust i nosa

1) Kazdy uczen wchodzacy do szkoly przed wejSciem ma mierzong temperaturg. Nie
zapisuje si¢ wyniku pomiaru uczniowi, ktérego temperatura nie budzi zastrzezen.
Uczen z podwyzszong temperaturg nie wpuszcza si¢ na teren szkoly 1 odizolowuje od
innych osob. W trybie natychmiastowym szkota kontaktuje si¢ z rodzicami w celu
odebrania przez nich dziecka.

2) Kazdy pracownik, nauczyciel przed wejsciem ma mierzong temperaturge. Wynik
temperatury zapisuje si¢ na liscie wej$¢. Pracownik z podwyzszong temperaturg nie
zostaje dopuszczony do pracy.
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1)

3)

3) Dodatkowo temperatur¢ uczniom, pracownikom, nauczycielom mierzy si¢
temperature wtedy, gdy pogorszy sie ich samopoczucie lub ujawnig si¢ objawy
chorobowe. Termometr znajduje si¢ na parterze oraz na sali sportowe;.

4) Kazda osoba nie bedaca uczniem, nauczycielem, pracownikiem, przed wejSciem na
teren szkoty ma mierzong temperaturg. Podwyzszony wynik uniemozliwia wej$cie na
teren szkoty.

5) Kazda osoba nie bedaca uczniem, nauczycielem, pracownikiem, aby wejs¢ na teren
szkoly musi mie¢ zastonigte usta 1 nosa maseczka lub przyltbica.

6) Dopoki GIS nie wyda nakazu noszenia ostony twarzy przez ucznidw, nauczycieli,
pracownikOw, nie majg oni takiego obowigzku. Obowigzek ten majg nauczyciele
1 pracownicy przy wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa w innych procedurach
niniejszego dokumentu. Zaleca si¢ jednak, by uczniowie, nauczyciele i pracownicy
nosili maseczki, przylbice, zwlaszcza ci, ktorzy znajduja si¢ grupie ryzyka ze
wzgledu na wiek lub dodatkowe schorzenia. Poza tym ksztattuje to u uczniow nawyk
zastaniania ust i nosa.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA UCZNIOW KLAS 1-3
W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

Cel procedury: okreslenie szczegdlowych obowigzkéw rodzicow i nauczycieli podczas
przyprowadzania do szkoty i1 odbierania ze szkoly uczniow przez rodzicow (prawnych
opiekunow) lub upowazniong przez nich osobg, w celu zapewnienia zdrowia
1 bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na terenie szkoly w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: zasady postepowania rodzicow (prawnych opiekunow)
oraz nauczycieli w czasie przyprowadzania dziecka do szkoty oraz jego odbioru.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialno$ci: nauczyciele, rodzice (prawni
opiekunowie)

Zasady postepowania rodzicow w procedurze przyprowadzania i odbierania dziecka ze
szkoly

Rodzice (prawni opiekunowie) odpowiadaja za bezpieczenstwo uczniéw w drodze do szkoty
1 ze szkoly. Zobowigzani sg do S$cistego stosowania obowigzujacych w szkole procedur
postepowania okreslonych zaleceniami Ministra Zdrowia oraz Giownego Inspektora
Sanitarnego na czas pandemii koronawirusa COVID-19.

Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja do szkoly dziecko zabezpieczone
w indywidualng ochron¢ nosa i ust (jesli ukonczyto ono 4. rok zycia) podczas drogi
do i ze szkoty, jesli miasto Kedzierzyn — Kozle znajdzie si¢ w tzw. czerwonej strefie.
Rodzice (prawni opiekunowie) musza zabezpieczy¢ si¢ w $rodki ochrony osobistej podczas
przebywania na terenie szkoty, w tym w strefie rodzica.
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4) Dziecko do szkoty przyprowadzaja i odbierajg tylko zdrowe osoby.

5) Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg i odbierajg dziecko o ustalonej w planie lekcji
godzinie lub po zajeciach swietlicowych.

6) Rodzice (prawni opiekunowie) badz inne upowaznione osoby odpowiedzialni sg za wtasciwe
przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty.

7) Przed przyprowadzeniem dziecka do szkoty rodzice (prawni opiekunowie) powinni zmierzy¢
dziecku temperature.

8) Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg do szkoty dziecko zdrowe — bez objawow
chorobowych.

9) Niedopuszczalne jest przystanie do szkoty dziecka, jesli w domu przebywa kto$
na kwarantannie lub w izolacji.

10) Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi istotnych
informacji o stanie zdrowia dziecka.

11) Przy przyprowadzaniu dziecka do szkoly, rodzice (prawni opiekunowie) sprawdzaja,
czy dziecko nie zabrato do szkoty jakichkolwiek zbgdnych przedmiotow i zabawek.

12) Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sa przypomina¢ dziecku podstawowe zasady
higieny takie jak: niepodawanie r¢ki na powitanie, unikanie dotykania oczu, nosa i ust, mycie
rak, zastanianie ust 1 nosa przy kichaniu czy kastaniu.

13) Rodzice (prawni opiekunowie) kazdorazowo przed wejsciem do budynku szkotly
obowigzkowo dezynfekuja rece pltynem dezynfekujagcym.

14) Po wejsciu do strefy rodzica (przedsionek szkoly) rodzic (prawny opiekun) musi zachowac
zasady utrzymywania dystansu do osob przebywajacych szkole (zarowno do dzieci, jak
1 dorostych).

15) Po wejsciu dziecka na szkolny Kkorytarz rodzice (prawni opiekunowie) natychmiast
opuszczaja budynek szkoty.

16) Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg przekazywaé nauczycielowi aktualne telefony
kontaktowe.

17) Niniejsze zasady dotycza rowniez innych osob przyprowadzajacych i odbierajacych dziecko
do 1 ze szkoty, upowaznionych do tego przez rodzicoOw (prawnych opiekunow).

18) Dziecko ze szkoty nie zostanie oddane osobie, ktorej stan wskazuje, ze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie).
W takim przypadku nauczyciel informuje dyrektora o zaistnialej sytuacji oraz wzywa
drugiego rodzica (opiekuna prawnego) dziecka lub osobg¢ upowazniong do odbioru dziecka.
Dyrektor moze zatrzyma¢ dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy. Jezeli jest to
niemozliwe, dyrektor (lub nauczyciel) ma prawo wezwac policje.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19 U UCZNIA

1. Cel procedury: zapewnienie bezpieczenstwa w szkole

2. Zakres obowiazywania procedury: zasady postgpowania pracownikoéw szkoty w przypadku
podejrzenia zakazenia COVID-19 u ucznia

3. Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnos$ci: dyrektor, nauczyciele, pracownicy
szkoty

4. Dyrektor

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10
11

Dyrektor odpowiada za opracowanie zasad postgpowania w szkole w przypadku
podejrzenia zakazenia COVID-19 u ucznia przebywajacego w szkole.
Dyrektor wydziela odrebne pomieszczenie, ktére moze petni¢ funkcje izolatki.
Pomieszczenie powinno znajdowac si¢ w odlegtosci min. 2 m od innych oséb, moze by¢
tez oddzielone parawanem.
Pomieszczenie powinno by¢ raz dziennie sprzatane (myte) i dezynfekowane.
W pomieszczeniu nie powinno by¢ sprzetu oraz przedmiotdéw, ktoérych nie mozna
skutecznie upra¢ lub dezynfekowac¢ (np. dywanu).
Dyrektor ze wzgledu na bezpieczenstwo zdrowotne ucznidow 1 pracownikow informuje
najblizszg powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng o pojawieniu si¢ w szkole ucznia
z objawami, ktore moga sugerowac zakazenie COVID-19. Po powiadomieniu stacji czeka
na instrukcje 1 postgpuje zgodnie z nimi.
Jesli niniejsza procedura jest niezgodna z instrukcjami wskazanymi przez stacj¢
sanitarno-epidemiologiczna, postepuje si¢ zgodnie z instrukcjami stacji sanitarno-
epidemiologicznej.
Dyrektor informuje rodzicéw ucznia o obowigzku skontaktowania si¢ z lekarzem oraz
poinformowania stacji sanitarno-epidemiologicznej o pojawieniu si¢ u ucznia objawow,
ktore moga sugerowac zakazenie COVID-19. Po powiadomieniu stacji rodzic czeka na
instrukcje 1 postepuje zgodnie z nimi oraz informuje dyrektora o sytuacji.
Dyrektor sporzadza notatke z zaistnialej sytuacji.
Notatka zawiera nastepujace informacje:
a) godzing powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologicznej,
b) godzing powiadomienia rodzicow,
c) opis przebiegu dziatan.

) Dyrektor przechowuje notatke w dokumentacji szkoty.

) Dyrektor powiadamia o przypadku organ prowadzacy.
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5. Nauczyciele i pracownicy szkoly opiekujacy sie dzieckiem

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Jesli pracownik szkoly zauwazy u ucznia niepokojace objawy sugerujace zakazenie

COVID-19 (np. temperatura, dusznos¢, kaszel, biegunka, katar), niezwlocznie izoluje

ucznia w wydzielonym, wskazanym przez dyrektora pomieszczeniu.

Dziecko do czasu przybycia rodzicow zostaje pod opieka wyznaczonego pracownika

szkoly. Pracownik ten zabezpieczony zostaje w $rodki ochrony osobistej (maseczke,

rekawiczki jednorazowe, fartuch z dtugim rekawem).

Inni pracownicy, ktorzy kontaktujg si¢ z uczniem, przejawiajagcym niepokojgce objawy

sugerujace COVID-19, zobowigzani sg uzywa¢ indywidualnych §rodkéw ochronnych.

Wskazane jest jednak ograniczenie kontaktow do minimum.

Nauczyciel sprawujacy opieke nad uczniami w klasie, w ktoérej przebywato dziecko

z niepokojacymi objawami sugerujagcymi COVID-19, zobowigzany jest otoczy¢ opieka

pozostate pozostatych uczniéw i zadbac, by:

a) umyli rece zgodnie z instrukcja,

b) jesli to mozliwe, przeszli do innego zdezynfekowanego pomieszczenia szkoty lub
wyszli na zewnatrz budynku szkoty.

Wyznaczone osoby wietrza sale, w ktorej przebywala klasa, dokonuja czynno$ci

myjacych 1 dezynfekujacych w sali.

Po umieszczeniu ucznia w izolatce, nauczyciel grupy, korzystajac z zasad szybkiej

komunikacji z rodzicami, niezwlocznie powiadamia o izolacji i koniecznosci pilnego

odbioru dziecka ze szkoty.

6. Przekazanie ucznia rodzicom (prawnym opiekunom)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

By odebra¢ dziecko z niepokojagcymi objawami sugerujacymi COVID-19, rodzice
(prawni opiekunowie) zobowigzani sg do zadzwonienia dzwonkiem do szkoty
1 poinformowania o gotowosci odbioru dziecka ze szkoly. Pracownikowi otwierajagcemu
drzwi, rodzic podaje imi¢ 1 nazwisko dziecka, po ktore przyszedt.

Rodzic (prawny opiekun) odbierajacy dziecko jest wyposazony w sSrodki ochrony
indywidualnej w postaci rekawiczek oraz maski zastaniajacej usta 1 nos. Przed odbiorem
ucznia rodzic (prawny opiekun) dezynfekuje dtonie pltynem dezynfekujacym
umieszczonym przy wejsciu do budynku szkoty.

Dziecko zostaje przekazane rodzicowi (prawnemu opiekunowi) przez pracownika szkoty,
ktory si¢ nim opiekowat w izolatce.

Pracownik zabezpieczony w $rodki ochrony osobistej przyprowadza ucznia z izolatki
do strefy rodzica i czeka na otwarcie drzwi zewngtrznych. Po otwarciu drzwi, zachowujac
odlegtos¢ 2 m od rodzica (prawnego opiekuna), opiekun ucznia najpierw identyfikuje
rodzica, a nastepnie wydaje ucznia.

Jesli pracownik ma watpliwosci co do tozsamosci odbierajacego, moze poprosi¢ rodzica
(prawnego opiekuna) o okazanie dowodu tozsamosci.

Osoba opiekujaca si¢ uczniem, zachowujac dystans nie mniej niz 2 m, przekazuje ucznia
rodzicowi (prawnemu opiekunowi) oraz przekazuje informacje na temat objawow, jakie
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7)

8)

9)

zaobserwowano u ucznia. Moze przekaza¢ rodzicowi (prawnemu opiekunowi) rowniez
numery telefonéw do zawiadomionej stacji sanitarno-epidemiologicznej. Po uzyskaniu
odpowiednich informacji, rodzic (prawny opiekun) opuszcza szkote 1 postepuje zgodnie
z og6lnymi zaleceniami sanitarnymi.

Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajacy ucznia nie posiada indywidualnych §rodkow
ochrony, nie zostaje wpuszczony do budynku strefy rodzica. W tej sytuacji nalezy
poprosi¢ rodzica (prawnego opiekuna), by stangt w odleglosci nie mniej niz 2 m od drzwi
budynku 1 wypusci¢ ucznia do rodzica. Pracownik obserwuje ucznia do chwili, gdy rodzic
(prawny opiekun) je przejmie.

Jesli rodzic (prawny opiekun) odbierajgcy ucznia nie posiada indywidualnych srodkow
ochrony, stanowi to wykroczenie. Dyrektor szkoty ma prawo zglosi¢ je do organdéw
$cigania.

Pracownik opiekujacy si¢ uczniem w izolatce, ktory oddal ucznia rodzicowi (prawnemu
opiekunowi) dezynfekuje rekawice oraz zgodnie z instrukcjg zdejmuje maseczke, fartuch
i rekawice.

10) Izolatka, w ktorej przebywato przebywal uczen, jest doktadanie wietrzona, myta za

pomoca odpowiednich detergentow i1 dezynfekowana zgodnie z instrukcja sprzatania
1 odkazania sal, przez wyznaczonych pracownikow szkoty.

PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNO - WYCHOWAWCZYCH

W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

1. Cel procedury: zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na
terenie szkoly w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

2. Zakres obowiazywania procedury: zasady organizowania i przeprowadzania zajec
lekcyjnych

3. Uczestnicy postepowania: nauczyciele, pracownicy obstugi, uczniowie.

4. Czas lekcji i przerw:

1) By unikna¢ zbyt duzej liczby dzieci w szatni i1 na korytarzach wprowadza si¢

harmonogram przerw.
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5. Miejsca przeprowadzania zajeé lekcyjnych:

1) Poszczegodlne klasy maja wszystkie lekcje w 1 przypisanej sali. Wyjatek stanowig
lekcje wf i informatyki. Zajgcia te odbywaja w pracowni informatycznej lub na sali
sportowej, boisku szkolnym.

2) W celu réwnomiernego rozmieszczenia ucznidow wprowadza si¢ przydziat sal na
poszczegolnych pigtrach:

PRZYDZIAL POMIESZCZEN
POMIESZCZENIE ODPOWIEDZIALNA OSOBA KLASA

Salanr5 p. Hanna Jagielska 3b
Salanr6 p. Anna Gawtowska, p. Ewa Wegrzyn | 2b, 1a
Salanr7 p. Bozena Stanek 3a
Salanr 8 p. Anna Sudét 2a
Salanr11l p. Beata Polak 8a
Salanr 12 p. Katarzyna Czapla 4a

Sala nr 15 p. Anna Gawtowska, p. Ewa Wegrzyn 2b, 1a

Salanr 16 p. Maria Szmigiel-Kruk 8b
Sala nr 23 p. Patrycja Zbirug 7a
Sala nr 24 p. Roman Targosz 6a
Sala nr 25 p. Elzbieta Jemiotfa-Franczak 5a
Sala nr 26 p. Agnieszka Torschmied 7b
Sala nr 27 p. Hanna Pokorska 6b

6. Uczen po wyjsciu do szkoly:

1) Uczen dezynfekuje rgce i wchodzi na teren szkoty, na ktorym odbywaja si¢ zajecia.
Uczen, ktory nie jest zapisany na $wietlice, przychodzi do szkoty nie wcze$niej niz 10
minut przed rozpoczeciem lekcji.
2) Przed lekcjami oraz w czasie przerw wszystkie uczniowie przebywaja w strefie przeznaczonej dla
ich klasy.
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3) Na zajecia wf 1 po nich uczniéw przeprowadza nauczyciel wf. Uczniowie czekaja na
niego w sali , w ktorej konczg zajecia przed wt. Po zajeciach wf nauczyciel odprowadza
ucznidow na kolejne zajecia 1 przekazuje pod opieke kolejnego nauczyciela. Jesli wf to
ostatnie zajecia, nauczyciel odprowadza uczniéw do szatni.

7. Plan lekcji zaje¢ w szkole w czasie pandemii:

1.Ustalone zostajg trzy warianty pracy szkoty:
- stacjonarny
- hybrydowy
- zdalny
2. Odpowiednio do kazdego z trzech wariantow utozony zostaje plan lekc;ji.

8. Przemieszczanie si¢ uczniow po szkole:
1) Po wyjsciu do szkoty i skorzystaniu z szatki uczen udaje si¢ bezposrednio do sali, w ktorej
bedzie miat lekcje. Pamigta przy tym o dezynfekcji rak.

2) Uczen nie opuszcza sali bez zgody nauczyciela.

3) Uczniowie wychodza na przerwe zgodnie z harmonogramem.

4) Na sale sportowa uczniowie przemieszczaja si¢ tylko pod opieka nauczyciela wf.

5) Do biblioteki uczen udaje si¢ zgodnie z procedurg korzystania z biblioteki w czasie pandemii.
6) Do $wietlicy uczen udaje si¢ zgodnie z regulaminem $wietlicy na czas pandemii.

7) Poza budynek szkoty uczen wychodzi wytacznie za zgoda i1 pod opieka nauczyciela.

8) Przed wejsciem do klasy uczen pamigta o dezynfekcji rak.

9) W salach lekcyjnych z umywalkami znajduja si¢ pojemniki z mydtem, a w salach bez

umywalek $rodki dezynfekujace.

10) Po kazdej lekcji uczen myje lub dezynfekuje rece.

11) Po przyjsciu z podworka, boiska, lekcji w plenerze uczniowie myja lub dezynfeku;ja rece.

12) Na korytarzu, boisku uczniowie nie gromadzg si¢ w skupiska.

13) Po zakonczonych lekcjach uczen udaje si¢ bezposrednio do szafki, a nast¢pnie bezzwlocznie
opuszcza teren szkoty. Jes§li miasto Kedzierzyn-Kozle znajdzie si¢ w strefie czerwonej, uczen
po wyjsciu ze szkoly zaklada maseczke lub przylbice. To samo dotyczy przychodzenia
do szkoty.

14) Uczniowie na terenie szkoly musza zakrywac usta i nos przebywajac w czeSciach
wspolnych, nie muszg tego robi¢ na lekcji w klasie lub sali gimnastycznej.

9. Wycieczki, wyjscia w plener, wyjazdy

1) W pierwszym poétroczu roku szkolnego 2020-2021 nie organizuje si¢ wyjazdow i wycieczek.

2) Organizacja wycieczek w drugim poétroczu roku szkolnego 2020-2021 uzalezniona bedzie od
aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j.

10. Pomoce dydaktyczne, ksiazki, przybory, sprzet

1) Uczniowie nie korzystaja wspolnie z 1 pomocy dydaktyczne;.

2) Uczniowie nie pozyczajg sobie ksigzek, zeszytow czy tez przyborow.
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PROCEDURA KORZYSTANIAZ BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu
w zwiazKku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

1. Cel procedury: zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na

terenie
2. szkoty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

3. Zakres obowigzywania procedury: zasady wypozyczania i oddawania ksigzek do biblioteki
4. Uczestnicy postepowania: nauczyciele, pracownicy obstugi, uczniowie.

5. Wytyczne i rekomendacje instytucji nadrzednych

1) Bibliotekarz powinien przyjmowac lub wypozycza¢ ksigzki w rekawiczkach i maseczce,
ewentualnie przytbicy.

2) Bibliotekarz powinien zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmoéwecy, tj. minimum 1,5 m.

3) Pomieszczenie biblioteki powinno by¢ regularnie wietrzone.

4) Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np.
klamki, drzwi wejSciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

5) Przed wejsciem do biblioteki nalezy wywiesi¢ informacj¢, ze moga w niej przebywac
maksymalnie 3 osoby (bibliotekarz + 2 osoby).

6) Osoby przebywajace w bibliotece musza przestrzega¢ wymogu dotyczacego dystansu
przestrzennego.

7) Uzytkownicy nie maja swobodnego dostepu do ksiggozbiorow.

8) W czasie pandemii uzytkownicy nie korzystaja z komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece.

9) Wszystkie osoby przebywajace w bibliotece muszg zachowywacé bezpieczng odleglos¢.

10) W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikoOw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10
dni do 2 tygodni i wytgczenie z uzytkowania tej czesci zbiordw, z ktérymi pracownik miat
kontakt.

6. Realizacja przyjmowania i zwrotow bibliotecznych przez bibliotekarza w bibliotece
szkolnej:

1) Okres kwarantanny dla materialbw o powierzchni plastikowej wynosi 72 godziny, dla

materiatow z tektury i papieru — 24 godziny.
2) Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne.
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3)

4)

5)

Czytelnia jest zamknigta, nikt oprocz bibliotekarza nie ma wolnego dostepu do katalogow,
ksiegozbioru, czasopism.

Czytelnik zwraca ksigzki w punkcie zwrotow. Po przyjeciu ksigzek kazdorazowo nalezy
zdezynfekowac blat stotu.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni lub pudta w wyznaczonym miejscu.
Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy
kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatow celulozowych wiasciwosci
utleniajace oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

Jesli ksigzka obtozona jest w oktadke foliowa, ktora jest przybrudzona w znacznym stopniu,
nalezy t¢ oktadke usunaé. Po okresie kwarantanny ksigzk¢ mozna ponownie obtozy¢ oktadka
foliowa.

Czytelnik wypozycza ksiazki w bibliotece.

Obsluga czytelnicza powinna by¢ ograniczona do minimum tj. do wydania wcze$niej
zamoOwionych ksigzek. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac¢ dystans
spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk.

Organizacja zwrotow podrecznikow

1. Koordynatorem zwrotow podrecznikow i1 ksigzek jest nauczyciel bibliotekarz.
2. Nauczyciel bibliotekarz wspolnie z wychowawcg klasy ustala harmonogram oraz terminy

zwrotow podrgcznikow.

Wychowawca powiadamia rodzicow przez e-dziennik lub inne kanaty kontaktu o terminach

zwrotow podrecznikow oraz mozliwos$ciach ich odkupienia.

Wychowawcy przypomna rodzicom i uczniom zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikow

(zwrot podrecznikow w kompletach, usunigcie foliowych oktadek z podrgcznikdw, usuniecie

zapisanych otdéwkiem notatek, zwrdocenie uwagi na czystosc 1 estetyke ksigzek).

Za podregczniki zniszczone lub zagubione rodzice nie dokonujg zaptaty. Musza odkupi¢

podrecznik przed zakonczeniem roku szkolnego.

Bibliotekarz wyznaczy miejsce, w ktérym beda zwracane podrgczniki.

Sktadowane podrgczniki musza by¢ oznaczone data, w ktorej zostaty przyjete.

Sposob dokonywania zwrotu podrecznikow:

a) podregczniki przynoszone sa do szkoty i oddawane w miejscu wyznaczonym przez
bibliotekarza w przedsionku szkoty;

b) w sytuacji stwierdzenia zniszczenia bibliotekarz i wychowawca informujg o koniecznosci
odkupienia danego egzemplarza;

c) zwrot podrecznikoOw potwierdzany jest podpisem na liScie przygotowanej 1 udostepnionej
przez nauczyciela (zwracajgcy musi mie¢ przy sobie wlasny dtugopis);

d) bibliotekarz podreczniki na miejsce kwarantanny.

Po okresie kwarantanny podrgczniki odnoszone sg do biblioteki.
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Procedury i zasady pracy w szkole na czas pandemii obowiqzujgce w PSP nr 15 w Kedzierzynie — KoZlu w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadzone zarzqdzeniem dyrektora szkoty nr 8/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020r.

PROCEDURA DZIALALNOSCI SWIETLICY W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

1. Cel procedury: zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na
terenie szkoly w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

2. Zakres obowigzywania procedury: zasady zapewnienia uczniom opieki swietlicowe;.
3. Uczestnicy postepowania: nauczyciele, pracownicy obstugi, uczniowie.
4. Przybycie do Sswietlicy i opuszczenie jej:

1) Wychowaweca $wietlicy pilnuje, by uczen przed wejsciem na §wietlicg zdezynfekowat
rece.
2) W sali, w ktorej odbywaja si¢ zajgcia $wietlicowe, a nie ma umywalek, zapewnia si¢
uczniom $rodek dezynfekujacy.
3) Nauczyciel pilnuje, by uczen umyt rece przed positkiem.
4) Pracownicy obstugi dbajg o czystos¢ 1 dezynfekcje §wietlicy zgodnie z zasadami
zamieszczonymi w odrebnych procedurach.
5) Uczen nie moze opusci¢ sali bez zgody nauczyciela. Uczniowie wychodzg do toalety
pojedynczo.
6) Na swietlicy nie ma zadnych przedmiotow, ktorych nie mozna byloby zdezynfekowac.
7) Na swietlicy uczniowie korzystaja z wlasnych przyborow, podrecznikow. Nie wolno ich
pozyczaé. Nauczyciel dba o to, by uczniowie nie tworzyli skupisk, nie siedzieli zbyt
blisko siebie.
8)
Uczniowie wychodza poza budynek szkoty tylko pod opieka nauczyciela. Na
placu przed szkota lub na boisku moze przebywa¢ maksymalnie po 25 uczniéw
1 nie moga oni tworzy¢ skupisk.
9) Rodzic przychodzacy po dziecko dzwoni do drzwi szkoty, nie wchodzi na teren szkoty.
Czeka na przyprowadzenie dziecka do strefy rodzica.
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Procedury i zasady pracy w szkole na czas pandemii obowiqzujgce w PSP nr 15 w Kedzierzynie — KoZlu w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadzone zarzqdzeniem dyrektora szkoty nr 8/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020r.

PROCEDURA PROWADZENIA ZAJEC HYBRYDOWYCH (MIESZANYCH)
W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca Publicznej Szkole Podstawowej nr 16 w Kedzierzynie - Kozlu
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

1. Cel procedury: zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na
terenie szkoly w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

2. Zakres obowigzywania procedury: zasady prowadzenia zaje¢ hybrydowych.
3. Uczestnicy postepowania: nauczyciele, pracownicy obstugi, uczniowie.
4. Organizacja zajec:

1) W przypadku koniecznosci wprowadzone moga by¢ zajecia hybrydowe (model
mieszany).

PROCEDURA PROWADZENIA ZAJEC ZDALNYCH
W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

1. Cel procedury: zapewnienia zdrowia i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na
terenie szkoly w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

2. Zakres obowigzywania procedury: zasady prowadzenia zaj¢¢ zdalnych.
3. Uczestnicy postepowania: nauczyciele, pracownicy obstugi, uczniowie.

4. Organizacja zajec:

1.W przypadku koniecznosci wprowadzone moga by¢ zajecia zdalne.
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Procedury i zasady pracy w szkole na czas pandemii obowiqzujgce w PSP nr 15 w Kedzierzynie — KoZlu w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadzone zarzqdzeniem dyrektora szkoty nr 8/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020r.

PROCEDURA REALIZACJI
PLANU PRACY SZKOLY I PLANU NADZORU PEDAGOGICZNEGO
W SZKOLE NA CZAS PANDEMII

obowiazujaca Publicznej Szkole Podstawowej nr 15 w Kedzierzynie - Kozlu
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

1. Cel procedury: zapewnienie pelnej realizacji podstawy programowej oraz kierunku polityki
o$wiatowej panstwa.

2. Zakres obowiazywania procedury: plan pracy, plan nadzoru.

3. Uczestnicy postepowania: nauczyciele, uczniowie, rodzice.

4. Zardéwno plan pracy jak i plan nadzoru pedagogiczny sg tak stworzone, ze mozliwa jest ich
petna realizacja:

a) obserwacje lekcji stacjonarnych mogg zosta¢ zastgpione obserwacjami zaj¢¢ online;

b) mozliwe jest przeprowadzenie ewaluacji wewnetrznej i kontroli;

c¢) mozliwe jest pelne zrealizowanie wspomagania nauczycieli (rady pedagogiczne
i szkolenia online);

d) plan pracy szkoty moze rowniez by¢ w pelni zrealizowany, wyjatek stanowig wycieczki
do realizacji planu nadzoru i planu pracy wykorzystana zostanie platforma Office 365

e) zebrania rodzicOw moga odbywac si¢ na platformie Office 365

f) rada pedagogiczna prowadzi posiedzenia zgodnie z nowym regulaminem, ktéry
dopuszcza pracg rady w formie online.
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Procedury i zasady pracy w szkole na czas pandemii obowiqzujgce w PSP nr 15 w Kedzierzynie — KoZlu w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 wprowadzone zarzqdzeniem dyrektora szkoty nr 8/2020/2021 z dnia 1 wrzesnia 2020r.

ZASADY FUNKCJONOWANIAW SZKOLE GABINETU
PROFILAKTYKI ZDROWOTNEJ

1. Pielggniarka szkolna jest jedynym pracownikiem medycznym
w szkole.

2. Pielegniarka szkolna podejmuje  profilaktyczng opieke nad
uczniami oraz ksztattuje u ucznidow postawy prozdrowotne oraz
odpowiedzialno$¢ za wlasne zdrowie.

3. Pielegniarka szkolna sprawuje profilaktyczng opieke zdrowotng
nad uczniami w wyznaczonych dniach, o wyznaczonych godzinach
w  gabinecie  profilaktyki  zdrowotnej  zlokalizowanym
w szkole.

4. Gabinet profilaktyki zdrowotnej pelni takze role izolatorium na
wypadek wystapienia u ucznia objawow koranowirusa.

Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

2. Procedura moze by¢ modyfikowana ze wzgledu na zmieniajaca si¢ sytuacje epidemiologiczng
lub zmieniajgce si¢ przepisy prawa.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty, przestana jako wiadomo$¢ w dzienniku

elektronicznym do nauczycieli, rodzicow i1 uczniow oraz udostgpniona w formie papierowej
w sekretariacie szkoty.

4. Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

5. O wszelkich zmianach w procedurze beda niezwlocznie powiadamiane osoby
zainteresowane.

PIECZEC 1 PODPIS DYREKTORA

Kedzierzyn-Kozle, 27.08.2020
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